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Zadania Referatu Finansowego:

W zakresie planowania i realizacji budzetu gminy
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Koordynacja prac zwigzanych z planowaniem i ustalaniem projektu Budzetu Gminy.

Zapewnienie prawidtowego wykonywania budzetu.

Sporzadzanie okresowych analiz, informacji i sprawozdan z wykonania budzetu.

Obstuga finansowo-ksiegowa budzetu w zakresie dochodéw i wydatkéw, srodkéw pozabudzetowych, funduszy
celowych oraz projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz innych Zrédet zagranicznych nie
podlegajacych zwrotowi.

Analiza wykorzystania budzetu oraz wnioskowania w sprawach zmian w budzecie w celu racjonalnego dysponowania
srodkami.

Obstuga ptac pracownikéw oraz prowadzenie rozliczen z tytutu ubezpieczen spotecznych i podatkdw.

Obstuga kasowa w zakresie dochoddéw i wydatkéw.

. Wystawianie faktur wynikajacych z dziatalnosci Gminy.

W zakresie nadzoru nad gospodarka finansowa jednostek organizacyjnych powiazanych z budzetem Gminy:

® Now

Nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych jednostek i zaktadéw budzetowych.
Przyjmowanie, sprawdzanie i ewidencjonowanie sprawozdan jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i
instytucji kultury w zakresie dochodéw, wydatkdw, naleznosci i zobowigzan, a takze dotacji udzielonych z budzetu

gminy.

. Udzielanie referatom i innym jednostkom organizacyjnym Gminy instruktazu w zakresie przepiséw finansowych i

realizacji budzetu.

Przyjmowanie, sprawdzanie i ewidencjonowanie sprawozdan organizacji pozarzadowych i innych podmiotéw
otrzymujacych dotacje z budzetu gminy.

Obstuga zadtuzenia gminy, w tym wnioskowanie o kredyt, pozyczke lub emisje obligacji komunalnych.

Wspétpraca z Izbg Obrachunkowg i Urzedem Skarbowym.

Wymiar podatkéw i optat lokalnych wraz z prowadzeniem kontroli.

Prowadzenie ksiegowosci podatkdw i optat lokalnych oraz $cigganie naleznosci i egzekucja administracyjna zalegtosci
podatkowych oraz innych naleznosci pienieznych, poddanych egzekucji administracyjnej i prowadzenie ich
ksiegowosci.

. Wydawanie zaswiadczen o stanie majgtkowym.
10.
11.
12.
13.

Opracowywanie decyzji dotyczacych ulg w podatkach i optatach.

Wspétudziat na rzecz wspdlnego rozliczenia podatku od towaréw i ustug Gminy oraz jednostek organizacyjnych.
Przygotowanie projektéw budzetu Wieloletniej Prognozy Finansowej i jej zmiany dla Gminy Brody.

Analiza wielkosci i wskaznikéw ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Brody w celu prawidtowego i
racjonalnego dysponowania Srodkami publicznymi.
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