Archiwalny Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Brody

DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH W ROKU 2022 NA
POTRZEBY URZEDU GMINY W BRODACH ORAZ
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY BRODY

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
(Zamowienie do 130 000 ztotych, prowadzone poza ustawg Prawo zamdéwien publicznych)
Wéjt Gminy Brody zaprasza do sktadania ofert na zadanie pn.:

»Dostawa materiatéow biurowych w roku 2022 na potrzeby Urzedu Gminy w Brodach oraz Centrum Ustug
Wspdélnych Gminy Brody”

1. Zakres zamdwienia obejmuje:

Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla potrzeb Urzedu Gminy w Brodach oraz Centrum Ustug Wspélnych Gminy
Brody.

Szczegbtowy wykaz ilosciowy i asortymentowy materiatéw biurowych stanowi zatacznik nr 2 (dotyczy Urzedu Gminy w
Brodach) i zatacznik nr 3 (dotyczy Centrum Ustug Wspélnych Gminy Brody) do zapytania - Formularz Cenowy.

1. Zaméwienie obejmuje dostawe materiatéw biurowych, wraz z roztadunkiem w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego tj. w Urzedzie Gminy w Brodach, ul. Stanistawa Staszica 3.

2. Szczegdtowy wykaz ilosciowy i asortymentowy materiatéw biurowych stanowi zatacznik nr 2 i 3 do zapytania -
Formularz Cenowy. Podane ww. formularzu ilosci materiatéw biurowych maja charakter szacunkowy i nie stanowig ze
strony Zamawiajgcego zobowigzania nabycia podanych ilosSci. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci kupna
kazdego rodzaju artykutéw beda wynikac z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w
formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie za ewentualne zmniejszenie iloSci zakupywanego
asortymentu.

3. Artykuty biurowe dostarczane beda zgodnie z zamdwieniami czastkowymi ztozonymi przez Zamawiajacego w formie
pisemnej, faksowej, elektronicznej lub telefonicznie, na koszt Dostawcy.

4. Zamowione artykuty winny by¢ dostarczone w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny posiada¢ najwyzszg
jakos$¢, sprawnos¢ czy wydajnosc.

5. Termin dostaw do 3 dni roboczych od daty ztozenia Zamédwienia przez Zamawiajgcego.

6. W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakosci Wykonawca, zobowigzany bedzie do jego wymiany na
produkt o odpowiedniej jakosci w terminie 24 godzin od momentu otrzymania reklamacji od Zamawiajgcego i
jednostek podlegtych.

7. Marki niektérych artykutéw zostaty podane w celu sprecyzowania parametréw przedmiotu zamdwienia i majg
charakter orientacyjny, tzn. Wykonawca moze zaoferowa¢ asortyment innych marek, ale przy zachowaniu nie
nizszych parametréw jakosciowych i technicznych.

8. W przypadku koniecznosci kupna przez Zamawiajgcego asortymentu nie ujetego
w formularzu cenowym podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika Wykonawcy dostarczonego w formie
pisemnej Zamawiajgcemu.

9. Zamawiajgcy przewiduje udzielenie bedacych zwiekszeniem biezacych dostaw tego samego rodzaju nie wiecej niz
20% zgodnych z przedmiotem zamoéwienia podstawowego.

10. Zamawiajgcy wymaga aby oferta byta kompletna. Brak chociazby jednej pozycji
z formularza ofertowego spowoduje odrzucenie oferty.

3. Termin wykonania.

Realizacja zamoéwienia nastepowac bedzie sukcesywnie w miare potrzeb w okresie od dnia podpisania umowy do
31.12.2022rr.

4. Przygotowanie oferty.
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1. Oferta musi by¢ w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. W
przypadku sporzadzenia oferty przez osobe (osoby) inne niz uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z
odpisem z wtasciwego rejestru badz wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) wymagane jest dofaczenie
stosownego petnomocnictwa. Pethomocnictwo sktada sie w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie za
zgodnos¢ z oryginatem.

Wykonawca sktadajacy oferte, sktada nastepujgce dokumenty:

1. Formularz Ofertowy - wedtug zatagczonego wzoru (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).
2. Formularz Cenowy - wedtug zatgczonego wzoru (zatacznik nr 2 i zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

Do oferty nalezy zatgczy¢ odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

2. Wykonawca okresli cene brutto dla przedmiotu zamdéwienia, podajac jg w ztotych polskich wraz z VAT, z doktadnoscig
do dwéch miejsc po przecinku.

3. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres obowigzywania umowy.

4. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

Oferty nalezy sktadaé osobiscie do 30.12.2021 r. (czwartek) do godz. 14°° w Urzedzie Gminy w Brodach, ul.
St. Staszica 3, 27 - 230 Brody, Biuro Obstugi Mieszkancéw (parter budynku) lub przesta¢ poczta na wyzej
wskazany adres (decyduje data wptywu)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Wéjt Gminy Brody

Marzena Bernat
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