Archiwalny Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Brody

OGLOSZENIE WOJTA GMINY BRODY z dnia 5 lutego
2021r.

OGLOSZENIE WOJTA GMINY BRODY
Wéjt Gminy Brody

ogtasza konkurs na stanowisko inspektora ds. ksiegowosci podatkowej i optat lokalnych

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Brodach ul. Staszica 3.

petny etat

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

Wymagania konieczne:

1. obywatelstwo polskie,

2. wyksztatcenie wyzsze kierunek ekonomia,

3. doswiadczenie zawodowe: min. 3 -letni staz pracy w tym min.2 letni staz pracy w jednostkach sektora finansow
publicznych,,

4. umiejetnos¢ korzystania z aplikacji biurowych oraz programdéw do obstugi stanowiska pracy,

5. niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢:

- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
- ordynacji podatkowej,

- ustawy o finansach publicznych,

- ustawy o rachunkowosci,

- ustawa o podatkach i optatach lokalnych,
Zakres obowiazkéw na stanowisku:

1. Wymiar podatkéw i optat lokalnych od o0séb fizycznych,

Przeprowadzanie kontroli do celéw ustalenia zobowiazan podatkowych,

2. Ewidencja wymiaru podatkow i optat lokalnych przy uzyciu zatwierdzonego programu komputerowego,

3. Sporzadzanie sprawozdan z zakresu prowadzonej ewidencji podatkéw i optat,
4. Wystawianie faktur sprzedazowych oraz egzekwowanie naleznosci, w zakresie:

- Najmu i dzierzawy skfadnikéw majatkowych gminy.
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- Czynszéw mieszkaniowych oraz czynszéw za lokale uzytkowe.
- Uzytkowania wieczystego.
- Sprzedazy mienia.

- Refakturowania kosztéw medidéw na najemcdédw zgodnie z fakturami wystawionymi na gmine. Innych dochodéw gminy,
ktére podlegaja ewidencji i rozliczeniu podatku VAT.

5. Wystawianie not obciazeniowych oraz egzekwowanie naleznosci.
6. Rozliczanie podatku VAT:

- Weryfikacja zgodnosci rejestréw zakupdw i sprzedazy z danymi zawartymi w poszczegdinych plikach JPK V7M ztozonych
przez poszczegblne jednostki budzetowe.

- Prowadzenie scentralizowanego rejestru zakupu i sprzedazy VAT Gminy Brody,
- Weryfikacja zgodnosci przelewdw dokonanych miedzy jednostkami a Gming w oparciu o ztozone rejestry.

- Sporzadzanie scentralizowanej informacji JPK V7M obejmujacej zaréwno czes$¢ ewidencyjng jak i deklaracyjna,
przygotowywanie dyspozycji przelewu naleznego podatku, zachowanie terminowosci sktadania plikéw JPK V7M i ptatnosci
podatku VAT w Urzedzie Skarbowym.

- Wspétpraca z Urzedem Skarbowym w zakresie rozliczen podatku VAT.

lll. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. zyciorys,

. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i staz pracy,

3. oswiadczenie kandydata, ze nie byt karany za przestepstwo popetnione umysinie oraz nie toczy sie przeciwko niemu
postepowanie karne,

4. o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni opraw
publicznych,

5. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

N

IV. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

Sposob i termin sktadania ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,, Konkurs na stanowisko inspektora ds. ksiegowosci
podatkowej i optat lokalnych” w sekretariacie Urzedu Gminy w Brodach ul. St. Staszica 3 lub przesytka pocztowa - decyduje
data wptywu, w terminie do 15 lutego 2021 r. do godz. 15,00.

Oferty, ktére wptyna po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.
Inne informacje.
Konkurs poprowadzi dwuetapowo komisja konkursowa powotana przez Wéjta Gminy Brody.

| etap - zapoznanie sie z dokumentami ztozonymi przez kandydatéw, ustalenie czy zostaty spetnione kryteria
okreslone w ogtoszeniu o naborze oraz ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu postepowania.

Il - etap przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatami do pracy.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana powiadomieni e-mailem lub telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

W zwigzku z wymogiem stosowania od dnia 25 maja 2018 r. rozporzgdzenia 2016/679 Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE)
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE administratorem danych osobowych
przekazanych w procesie rekrutacji jest Wéjt Gminy Brody.
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Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji stanowi zatgcznik do ogtoszenia o
naborze.

Wéjt Gminy Brody

Marzena Bernat

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:

1.

Administratorem Pana/i danych osobowych jest Wéjt Gminy Brody ul. Stanistawa Staszica 3, 27-230 Brody,
gmina@brody.info.pl, tel. (41) 271 12 31,

. Z inspektorem ochrony danych mozna sie skontaktowac pisemnie lub telefonicznie na adres siedziby administratora

danych.

. Pana/i dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko inspektora ds. ksiegowosci

podatkowej i optat lokalnych.
Dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym organom i podmiotom wytacznie na podstawie obowigzujacych
przepiséw prawa.

. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktérego zostaty zgromadzone, a po

uptywie tego okresu przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

. Posiada Pan/i prawo do: dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania, sprostowania, usuniecia, ograniczenia

przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu, cofniecia zgody na przetwarzanie na zasadach
okreslonych w przepisach prawa.

. Ma Pan/i prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie danych

osobowych Pana/ia dotyczacych naruszatoby przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 .

. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa w pozostatym zakresie jest dobrowolne.
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